
  INSTRUÇÕES  

PORTAL PARCEIRO
DE NEGÓCIOS
Veja um passo a passo de como realizar seu
cadastro como Parceiro de Negócios da AGROVALE,
fazer envio de toda sua documentação e proceder
com atualizações de suas informações.



  INSTRUÇÕES  PORTAL PARCEIRO DE NEGÓCIOS

Aceitar o convite enviado pela equipe no e-mail que já foi fornecido.

IMPORTANTE: caso não
localize o e-mail em sua
caixa de entrada, verifique
por gentileza em Spam.

Ao clicar no link enviado, você
será direcionado para a criação
de seu Usuário e Senha. Seu
usuário sempre será o seu
próprio endereço de e-mail.
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  INSTRUÇÕES  PORTAL PARCEIRO DE NEGÓCIOS

Crie sua senha, digitando-a nos dois
campos mencionados, e clique em
“Confirmar Informações e Entrar”;
 Realize a leitura dos Termos e Condições
Gerais de uso do portal utilizando a barra
de rolagem;

Assinale sua ciência da leitura clicando
em “Li e aceito os termos de uso”.
 Clique em “Aceito os termos”.



  INSTRUÇÕES  PORTAL PARCEIRO DE NEGÓCIOS

Comece atualizando os Dados do
Representante de sua empresa:
 Mencione o nome do responsável de sua
empresa, bem como telefones e e-mail;
 Após digitar as informações, clique em
“Salvar e Avançar”.

Escolha qual(is) o(s) tipo(s) de seu
negócio. Após digitar as informações,
clique em “Salvar e Avançar”.
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  INSTRUÇÕES  PORTAL PARCEIRO DE NEGÓCIOS

Insira as informações solicitadas no campo
de “Dados Cadastrais” que forem relativas
ao seu tipo de empresa (negócio).

Para a atualização do E-mail e Telefone, basta clicar no campo específico e digitar. Importante: o e-mail cadastrado
será utilizado para envio da Nota Fiscal, quando ocorrer contratação do serviço. Estes campos são obrigatórios.

Para avançar, não esqueça de clicar no
botão “Salvar e Avançar”, localizado no
canto superior direito da tela.



PORTAL PARCEIRO DE NEGÓCIOS

Etapa para selecionar qual sua “Linha de
Fornecimento” clique em “Selecionar
Vários”;

IMPORTANTE: dependendo de sua empresa,
pode ser que esteja habilitado para escolher
mais de uma linha de fornecimento.

Escolha qual(is) a(s) linha(s) de
fornecimento de sua empresa
para a Usina, clique em
“Salvar” e depois confirme a
inclusão do registro;

  INSTRUÇÕES  
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  INSTRUÇÕES  PORTAL PARCEIRO DE NEGÓCIOS

Clique no ícone “Anexo
obrigatório” (ou “Anexar
arquivo”, se for o caso) referente
a cada documento solicitado;
 Realize a busca do arquivo em
seu computador;
 Preencha a data de validade do
documento (quando houver);
 Clique em “Salvar”;

ANEXO DE DOCUMENTAÇÃO: Nesta etapa, você precisa anexar a documentação.
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  INSTRUÇÕES  PORTAL PARCEIRO DE NEGÓCIOS

Certifique-se de que seus arquivos constam como enviados;
 Clique em “Salvar e Avançar”.

ANEXO DE DOCUMENTAÇÃO: Nesta etapa, você precisa anexar a documentação.
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  INSTRUÇÕES  PORTAL PARCEIRO DE NEGÓCIOS

Acessei meu portal e me
deparei com a mensagem
que minha homologação
não ocorreu. O que eu faço?

CALMA! Analise qual foi o motivo, clique na etapa correspondente, faça a correção e/ou novos
envios que forem necessários e depois clique novamente em “Liberar para Homologação”.
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  INSTRUÇÕES  PORTAL PARCEIRO DE NEGÓCIOS

SITUAÇÃO ATUAL: HOMOLOGADO – Parabéns! Agora você está homologado
para a prestação de serviços na AGROVALE.
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  INSTRUÇÕES  PORTAL PARCEIRO DE NEGÓCIOS

DÚVIDAS
FREQUENTES
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  INSTRUÇÕES  PORTAL PARCEIRO DE NEGÓCIOS

JÁ QUERO DEIXAR MEUS DADOS BANCÁRIOS
CADASTRADOS. COMO PROCEDER?

Clique em “Dashboard”;
 Clique em “Informar
Conta”;
 Posteriormente, você pode
escolher a opção desejada e
realizar o cadastro de sua
preferência.
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  INSTRUÇÕES  PORTAL PARCEIRO DE NEGÓCIOS

TIVE MUDANÇA NA MINHA EMPRESA E
PRECISO REALIZAR ALTERAÇÕES. E AGORA?

Clique no seu e-mail
localizado ao lado direito
e posteriormente em
“Meus Dados”

Você verá todas as
etapas iniciais da
homologação: clique
onde deseja alterar, faça
a correção/alteração e
submeta novamente para
uma nova homologação.

Atenção! Qualquer alteração faz com que seja necessário novamente avaliar sua homologação. 13



  INSTRUÇÕES  PORTAL PARCEIRO DE NEGÓCIOS

NÃO ENTENDI UMA DETERMINADA NOTIFICAÇÃO E/OU
QUERO ME COMUNICAR COM A USINA. COMO FAÇO?

•Clique no seu e-mail localizado ao lado direito e posteriormente em “Notificações”

Atenção!
Qualquer alteração faz
com que seja necessário
novamente avaliar sua
homologação.
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  INSTRUÇÕES  PORTAL PARCEIRO DE NEGÓCIOS

Clique no seu e-mail
localizado ao lado direito
e posteriormente em
“Meus Dados”Acompanhamento
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  INSTRUÇÕES  PORTAL PARCEIRO DE NEGÓCIOS

Dashboard e ícone de
notificações: um
acompanhamento que
você faz de sua empresa
junto à Agrovale.

Por meio do dashboard e do ícone de notificação, você consegue acompanhar
pendências e mensagens recebidas. Fique sempre atento a esta tela inicial!
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  INSTRUÇÕES  PORTAL PARCEIRO DE NEGÓCIOS

O segredo de um grande sucesso está em
saber fazer parcerias duradouras!

Vamos fazer nossa parceria?

 Entre em contato conosco para qualquer dúvida.
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